Образец написания письма на персональную аккредитацию

(на бланке представительства с указанием адреса представительства, телефонов, факса, электронной почты)







ДИРЕКТОРУ ДЕПАРТАМЕНТА
ПО РАБОТЕ С ИНОСТРАННЫМИ ЮРИДИЧЕСКИМИ ЛИЦАМИ И ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВАМИ ТПП РФ






ДЕНИСЕНКОВУ Ю.Н.
Фирма « … »  (название фирмы на русском языке аналогично  написанию в Разрешении на открытие представительства) (страна, Разрешение ТПП РФ №  …, действительно до … ) информирует о направлении в свое представительство в Российской Федерации г. Москва (или другой город) высококвалифицированного сотрудника г-на (г-жи) (фамилия, имя рус./лат.). В этой связи просим персонально аккредитовать сотрудника (Главу) представительства:

Фамилия (русское / латинское написание);
Имя (русское / латинское написание);
Дата рождения (в формате «число.месяц.год»);
Гражданство;
Номер паспорта и срок его действия;
Образование, специализация;

В представительстве будет выполнять следующие обязанности: (перечислить).
Подлинность и достоверность сведений, указанных в письме подтверждаю.

Представительство фирмы "…" обязуется  в письменном виде проинформировать Торгово-промышленную палату РФ об окончании работы иностранного сотрудника в представительстве фирмы и возвратить его служебную карточку. 

В случае невозвращения служебной карточки иностранный сотрудник числится работающим в представительстве до окончания срока действия служебной карточки.

Приложение: 
автобиографическая справка в двух экземплярах;

3 фотографии размером 3х4 официальный вид на светлом фоне;
копия паспорта.
Глава представительства фирмы                                                   

Печать

Исполнитель: 

Контактный телефон:
